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1 Digitale Finanz- und Lohnbuchfuhrung in der Praxis
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1 Digitale Finanz- und Lohnbuchfuhrung in der Praxis

Kaufmannische Prozesse im Unternehmen In der Kanzlei

Vs

Digitalisierung und Belegfreigabe T DATEV Upload /
Belege digitalisieren Belege prifen und freigeben } Belegfreigabe online

Belegiibersicht, Belegerfassung und Belegablage

Buchungs- und Zahlinformation zum Beleg erfassen } Belege online

Buchfiihrung auf
Basis der digitalen
Belege erstellen

C—\/—\

Belege ordnen und bearbeiten ] [ Belege suchen ] [ Belege archivieren ]

( N
Kassenbuch fiihren
Kassenbuch online
[ Kassenbelege erfassen } [ Kassenbuch fiihren }
( N

Rechnungen schreiben

[ Angebot, Auftragsbestdtigung und Lieferschein erstellen N Rechnung erstellen M Zahlungserinnerung } SRR e
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( Zahlungen bearbeiten [ Zahlungsvorschliage
‘ Zahlungen anlegen H Falligkeiten tiberwachen H Zahlungen ausfiihren H Kontoumsitze iiberwachen ‘ Bank online erstellen :md / oder
ausfiihren
( B
Unternehmenskennzahlen priifen Auswertungen Auswertungen
i Auswertungen einsehen } ) Rechnungswesen online bereitstellen




1 Digitale Finanz- und Lohnbuchfuhrung in der Praxis

Lohnrelevante Prozesse im Mandantenbetrieb In der Kanzlei

Erfassung Lohndaten LO\IIDAS /f Lohn und Ithalt Daten einlesen
orerfassung online,
[ Ausgewahlte Lohndaten eingeben } [ Dokumente digitalisieren und hochladen } Digitale Pers%nalakte Locll‘::cl:\:jcl:‘rr:rlrng

Lohnwerte priifen Auswertungen Auswertungen
[ Auswertungen einsehen ] Rechnungswesen online bereitstellen




1 Digitale Finanz- und Lohnbuchfuhrung in der Praxis

DATEV Unternehmen online - Organisationslosung, die
die Zusammenarbeit zwischen Unternehmen und der Kanzlei optimal unterstuitzt!

fiir die Mandanten
= Plattform, die die wichtigsten Unternehmensbedtirfnisse deckt
m  prozessorientiertes, komfortables, effizientes Arbeiten
= einfacher, fast automatischer Zahlprozess, basierend auf Daten der OCR-Texterkennung
= digitales Belegarchiv (insbesondere fur elektronische Rechnungen) fir Archivierung und mit einfacher Suchfunktion
= Arbeitserleichterung durch das automatisierte Priifen der Bankkontoumsatze
= wenig Aufwand fur Belegaustausch
= kein Umsortieren der Belege fiir den Pendelordner
= Belege bleiben im Unternehmen
= aktuelle Buchfiihrung
= GoBD-konformes Kassenbuch
= sicherer Zugriff auf aktuelle Auswertungen, z.B. Offene-Posten-Liste, Lohn
= bekannte DATEV-Sicherheit



1 Digitale Finanz- und Lohnbuchfuhrung in der Praxis

DATEV Unternehmen online - Organisationslosung, die
die Zusammenarbeit zwischen Unternehmen und der Kanzlei optimal unterstuitzt!

... fiir die Kanzlei und die Mitarbeiter

Mandant erhalt ein modernes Produkt, das mehr kann als ,nur” den digitalen Belegaustausch

der Berater bietet seinem Mandanten einen zentralen Ort fiir seine Belegablage und zur Steuerung seiner Bankgeschafte
schnelle Bereitstellung buchungs- und lohnrelevanter Belege

Belege mussen nicht mehr kopiert werden

optimale Anbindung raumlich entfernter Mandanten

Entzerrung von Auslastungsspitzen um den USt-VA-Termin

Erleichterung durch OCR-Texterkennung

weniger Rickfragen von Mandanten

Verbindung von Buchungssatz und Belegbild (,digitaler Beleglink”) reduziert Vorbereitungsaufwand fur den Jahresabschluss
aktuelle Buchfuhrung als Basis fiir neue Dienstleistungsangebote, wie z. B. Mahnwesen

flexible Zusammenarbeit mit den Mandanten

Mandantenbindung
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2 Prozesse in DATEV Unternehmen
online

2.1 Ubersicht

2.2 Belege freigeben

2.3 Belege bearbeiten

2.4 Kontoumsatze prifen

2.5 Rechnungen schreiben

2.6 Kasse fuihren
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2.7 Unternehmenskennzahlen priifen

2.8 Lohne vorerfassen

2.9 Lohnauswertungen einsehen

2.10 Digitale Personalakte

2.11 Zusammenfassung




2 Prgzesse in DATEV Unternehmen online
2.1 Ubersicht

Ubersicht Datenschutz [l Info @ Hilfe % Anwendungen = &

B DATEV Unternehmen online

Muster GmbH

4k Belege hochladen ) Bankkonten 24
/ Kasse erfassen b Deutsche Bank 45.200,04 € 5
DE40 7607 0012 0320 9707 49 Stand: 28.02.22
Belegiibersicht anzeigen >
&8 Zaniungen austien > Ubersichtlich gestaltete Einstiegsseite,
Aktuelles

g st o8 5200 die Sie mir nur einem Klick zu den
02.05.22 « Von Mittwoch, 04.05.2022, ab 22:00 Uhr bis Donnerstag, 05.05.2022, um > Wi C hti g Ste n Anwe n d u n g e n fu h rt.

Belege per E-Mail hochladen? 03:00 Uhr steht DATEV Eank online (Kommunikation mit Drittanbieter finAPl GmbH)
nicht zur Verfigung.

Dann nutzen Sie DATEV Upload Mail. Weitere Informationen
‘Wartungsarbeiten am Mittwoch, 04.05.2022
29.04.22 + Am Mittwoch, den 04.05.2022, von 19:00 Uhr bis 22:00 Uhr steht bei >
DATEV Unternehmen anline die Authentisierung tber DATEV SmartLegin nicht zur
Verfugung.

# Jetzt einrichten (2 min)

Weitere Meldungen... >




2 Prgzesse in DATEV Unternehmen online
2.1 Ubersicht

BH DATEV Unternehmen online

Datenschutz | Datenschutz  [[] Info W Datenschutz [l Info @ Hilfe 11 Anwendunge ﬂ

Sortieren ~

Hilfe-Center

Impressum
i = &l
! DATEY Ideas i Kontoverwaltun
Nu‘!zungsbedlngungen Ubersicht Administration Auftragswesen =
Service-TAN Abmelden
Fernbetreuung durch Kanzlei m m
) |31

[=2]
w
=]
=

Fernbetreuung durch DATEY Auswertungen Auswertungen
Personalwirtschaft  Rechnungswesen

&

&

Belege Belegfreigabe Belegweseninfo
In der Kopfzeile finden Sie die
Informationen, Selbsthilfeangebote, E T Y
Anwendungen* sowie die Konto- L s e
verwaltung. = 3
Machrichten Rechnungswesen Stammudaten

Vorerfassung




2 Prozesse in DATEV Unternehmen online

2.2 Belege freigeben

Ubersicht » Belegauswahl  Belegdetails

In Freigabe

m— : Farben-Frivsebeispil TR Belege werden vor der weiteren
o [ Bearbeitung und Bezahlung
N ] gepruft. Eine gezielte Zuweisung
- aid an den zustandigen Freigeber
T e e By zur Prifung ist moglich.
e e ==
< K : |

i Nach der Freigabe werden die
o oy Belege an Belege online
e ubergeben.

Name der Bark: Aavesl Bank.

Stouemunmer: 23881850725 USHidN DE 790875050




Weiter im

Programm.




2 Prozesse in DATEV Unternehmen online
2.3 Belege bearbeiten

Fiir die Bearbeitung der Belegen sind zwei Bearbeitungsformen maéglich:

Bearbeitungsform: Standard Bearbeitungsform: Erweitert

Erstellung der Buchfiihrung durch den steuerlichen Erstellung der Buchfiihrung durch den steuerlichen
Berater auf Basis der digitalen Belege fnm Berater auf Basis von erfassten Buchungsdaten

el

J

kleiner Zahlprozess (,Zahlen vom Belegbild"”)




2 Prozesse in DATEV Unternehmen online
2.3 Belege bearbeiten

® Bearbeitungsform Standard

Belege
DATEV Unternehmen online

Ubersicht | Startseite Belege

Startseite Belege

Belegsuche

Datenschutz

Info

J[ suchen

< Emeiterte Suche

Lieferantenrechnungen

Kundenrechnungen

51 Rechnungen bezahlen > 40 Rechnungen uberwachen
Belege Aktuelles
88 unbearbeitete Belege > Waussten Sie schon

Alle -

PDF-Druck 2us der Belegul

Bearbeiten

J Einstellungen

@ Hilfe

Muster GmbH

= Neuerungen anzeigen Bearbe|

Anwendungen

Belege
DATEV Unternehmen online

Ubersicht ) Startseite Belege ) Belegiibersicht ) Erfassung

kleiner Zahlprozess (,Zahlen vom Belegbild®)

@ & avlecBdal Fv
=
Asn Mustes ¥ b4 N
Friedrich Klausmuster
ER
s rme
e
. mE
N HEC
o
i
)
-
e e
pht
e —— o
S — ome| mom 1s000e >
e
—
Uoesesteerrtone L 77|
o
S TN
o

Datenschutz [ Info

Belegtyp:

Im Unternehmen

nstellungen

Muster GmbH

Rechnungseingang -

Anwendungen

®

lege

Geschaftspartner-Name:

Friedrich Klausmuster -

Kundennummer:

Rechnungsdatum:

Leistungsdatum: of i)

e [
Rechnungsbetrag: [ e [ Rechnungskorrektur
o

Notiz:

Uberweisung erstellen

Neue Zahiung

| 458,92 EUR

RN 7596 RDat. 03.03.2022

sepa-Uberweisung

Bezahit-Status:

Ablageort:

nicht voll

ig bezahlt -

[Bs Posteingang

| Speichern und weiter |




2 Prozesse in DATEV Unternehmen online
2.3 Belege bearbeiten

® Bearbeitungsform Standard

mehmen online
Ubersicht ) Startseite Bank

Startseite Bank

Neue Zahlungen

Neue Zshiung sniegen

Bankkonto

Kontostand am 28022022

=

45.200.04 EUR

Offene Zahlungen

7 Uberweisungen ausfohren >
0 Lastschrift susfihren >
Alle  Zaniungen ausfunren >

# Benikonto hnzufogen / besrbeiten

Kontoumsétze priffen
Die Kontoumsatze wurden bisher nicht bearbeitet. >

Status der letzten 30 Tage: 0 ungeprifte

kleiner Zahlprozess (,Zahlen vom Belegbild”)

Bank

DATEV Unternehmen online

Im Unternehmen

Datenschutz Info

@ Hilfe

& Einstellungen

Ubersicht  Startseite Bank  Zahlungen Muster GmbH

Zahlungen

Status: [ offen v |  Zahlungsart: | Uberweisungen =] [ Anzeigen |

s xTR &3
Wiedervorlage | Ausfuhrungam | Zahlungsart Empfanger / Betrag Verwendungszweck Bankverbindung
zum / Falligam Empfanger / Zahlungspflichtiger Auftraggeber
11.05.2022 SEPA-Ubenweisung  Kreditortestrium GmbH 90797  RDat 14012022 Deutsche Bank

Zusatzinformationen

SEPA-Uberveisung

EPA-Uberweisung

sEPA-Unenigga

SEPA-Uberveisung

sEPA-Ubenweisung

Friedrich Klausmuster

Buerobedarf Test

Districh Tonexempel

Jochen Redloffoeispie

DE89 5002 0700 0000 0110 10

DE8G 5001 0424 0000 0001 00

DES6 2001 0424 0001 2547 15

DE18 7933 0111 0000 1234 56

DEB4 3007 0400 1234 5678 90

DE&4 3007 0400 1234 5678 90

48076

1.070.99

456,70

133526

161483

RNr. 5007 RDat. 04012022

RNr. 1088 RDat. 21012022

RNr, 60328

RNr. 626 RDat. 27.01.2022 KNr. 43000 RKorr.

519 1000,03 EUR

RNr. 411 RDat. 18.01.2022 KNr. 42000

DE40 7607 0012 0320 9707 4|

Deutsche Bank
DE40 7607 0012 0320 9707 49|

Deutsche Bank
DE40 7607 0012 0320 5707 49|

Deutsche Bank
DE40 7607 0012 0320 9707 49|

Deutsche Bank
DE40 7607 0012 0320 9707 49|

Deutsche Bank
DE40 7607 0012 0320 9707 4|

An Bank senden




2 Prozesse in DATEV Unternehmen online

2.3 Belege bearbeiten

® Bearbeitungsform Standard

Muster GmbH 2022 -RW  Kanzlei-Rechnungsweser Q

Bestand  Bearbeiten  Ansicht  Erfassen  Stammdaten  Auswertungen  Extras  Fenster  Hilfe

DY

Mrz/8) Stapel: 03-2022/0008 Rechnungen Merz Periode: 01.03.2022-31.03.2022
| ® Belegstay —
.@J[;:I ARIS &  SEERIA F OB O SRIERE T - [ [ec] Wiz | umsaw  [S.[GU| BU [ Gegenkomo | Belegielil | Belegieli2 | Dam | Koo | KOSTI | KOST2 | KOST-Menge | Skomo | |
i 3 000 Al
B 1 842,60 81100 2671 02022022 5132 Fs
Posteingang - OCcr

2|
H
i
Q@

Stgeverk Kumpfmanle Tes " o
A Testach 15 o e
91301 Frchheim 1
03.03.2022
Rechnungsnu.. M
e N aer Kanziel
S 221691421
Usti, 0 srsomss
mtery
Fima 15 DEGBUSCIOCODGEES58
IMostr 2u Testzwocken GribH BC BB
e 5
[#0s51 Narnerg
Rechnungsdatur
03032022
Kundennummer 7733 , Rechnung:r. 32775
Am 03,03 2022 wirde Inan folgendies geliefer: Gegenkonto
Bescichnung Preis Menge Gesamt 70100
beschichiels Plarte, Korlo
Z0cmx2Sem Esche 1730 € 10 m 17300 €
5133
beschichiets Pate,
260 e ¥ 208 &m, Kistar 1640 € 8me 1r20€ Buchungstext
beschichiets Patte, beschichtete..
280 cm x 205, r =
Ksehbaum 2075 €me. 7me 20825 €

WeR e rurcebeiag smae e

2201, Mehrwerlstever (19 %) 10041 € > Bekironischer Be...
= Zusat
= Steued Sachverhale
Brutto-Rechnungsbetrag 628,86 € RRCECE Keine Daten vorhanden
Zahlungsziel innerhalb 30 Tage. 1258¢ r
2% Skorto boi Zarlung imerhalh von 14 Tagen. ST IR

Unsatz: BU Gegenkto: H  Belegeld 1 Belegfeld 2 Datum:  Korto. S KOSTI KOSTZ: KOST-Menge: ~ Skonto:

[ emwls [ wof@ps ] [ = [ = [ I [

Buchungstext

5

ad >R = Zahlungen buchen = worschlige bearbe =» Digtak o
L] Gegerkorto 70100 Sagewerk Kumpfmihle-Test Saldo: EUR U2UII H
1] Korto 5133 Brkauf beschichtete Platien 19% VSt Saldo: EUR 7337609 §

& ER




2 Prozesse in DATEV Unternehmen online

2.3 Belege bearbeiten

B Bearbeitungsform Erweitert

elege

Datenschutz [l Info instellungen @ Hilfe Anwendungen | @
ATEV Unternehmen online

Ubersicht  Startseite Belege Test GmbH

= Neusrungen anzeigen Bearbeitungsform: Enveif

Startseite Belege

Belege
DATEV Unternehmen online

Ubersicht ) Startseite Belege ) Erfassung

Belegsuche
J[ suchen @ & avilecB@3dln Fv
= Enweiterte Suche
%) 8elege hochladen Sememsmatens3
Lieferantenrechnungen Kundenrechnungen
lrima
59 zelage arfassen > 36 Belege erfassen > R -
oeftyarent
4 offene Rechnungen tiberwachen >
Aochangiasun
Alle  searbeiteten Lisferantenrechnungen anzeigen > oten Kundenrechnungen anzeigen —
Rechnung . 16711

Bereitstellen

Belege

alle Belege vom Belegtyp Alle -

15 Belege bereitstallen >

groBer Zahlprozess
(,Zahlen Uber eine offene Rechnungsliste”)

Barscrrung der 4 28,01 2022 giutane Al atupeach e At

LTS Grie
£ T pe
e

Zarvbar et von 30 Tagen chne Abzug

Im Unternehmen

Datenschutz Info

M Einstellungen

Test GmbH >
Periode: 01.01.2022 - 31.01.2022 &
Belegtyp: Rechnungseingang Z

Geschaftspartner-Konto:
Kundennummer:
Rechnungsdatum:

Leistungsdatum:

Rechnungsnummer:
Rechnungsbetrag: _ [C] Rechnungskorrektur
4 Beleg aufteilen
| st —
1BAN:

S | -

Zahlungsbedingung:
Skonto 1:
Fallig ohne Skonto:

Uberweisung erstellen




2 Prozesse in DATEV Unternehmen online

2.3 Belege bearbeiten

® Bearbeitungsform Erweitert Im Unternehmen

Belege
DATEV Unternehmen online

Datenschutz

nfo  /® Einstellungen @ Hilfe Anwendungen

Ubersicht  Startseite Belege Test GmbH
Belege . .
. . ) ) Datenschutz Info  /® Einstellungen @ Hilfe
Startselte Bele ge < Neuerungen anzeigen Bearbeitungsform: £ DATEV Unternehmen online g
Ubersicht ) Startseite Belege ) Rechnungsliste Test GmbH 228289 - 314 >
Belegsuche
J[ Suchen 4
< Erweiterte Suche Rechnungsliste —
]

( | Letzte 12 Monate. < | Belegyp: slle Lieferantenrechnungen = | Belege aus: Alle Belege 20 Uberweisen -

4] Belege hochiaden

# & T~ | F | [ Enweitere Suche

Lieferantenrechnungen Kundenrechnungen
=) Geschaftspartner-Name Rechnungsbet... Rechnungsdatum
/] E
> 36 Belege erfassen > v [k
1 oftene Rechnungen Gbermeisen > 4 offen Rechnungen aosuschen N a Jochen Redloffbeispiel e B Rechnung 233529 EUR 27012022 626 000
0 Burobedarf Test 2] = Rechnung 107098 EUR 21012022 1088 000
rbeiteten Kundenrechnungen anzeigen (m] Jochen Redloffocispiel [ = Rechnung 100003 EUR 21012022 519 000
[m] Unkastester & Hibnerbeis.. [ = Rechnung 36140 EUR 21012022 43679 000
] Jochen Redloffocispiel ] = Rechnung 16148 EUR 18012022 411 000
[} Dietrich Tonexempel 2] = Rechnung 45670 EUR 11012022 50528 000
Belege Bereitstellen [m] Sagewerk Kumpfmihle Test [t = Rechnung 34248 EUR 1101.2022 16849 0,00
0 Kreditortestrium GmbtH i = Rechnung 20797 EUR 14012022 19777 000
alle Belege vom Belegtyp Alle - 15 seege bercrnaien R - Kreditortestrium GrmisH ] = Rechnung 40065 EUR 0701.2022 17006 000

groBer Zahlprozess

(.Zahlen Uber eine offene Rechnungsliste”) e e e —_—




2 Prozesse in DATEV Unternehmen online
2.3 Belege bearbeiten

ﬂ Test GmbH 2022 - RW Kanzlei-Rechnungsweser lareviareConer ] Q

Bestand  Bearbeiten  Ansi

it Efassen  Stammdaten  Auswertungen  Extras  Fenster  Hilfe

B Bearbeitungsform Erweitert

i| B Anzeige Digitaler Beleg (Buchungsstapel: Rechnungen Marz / Marz / 7; Belege buchen)  — o X

Belege buchen - 03-2022/0007

BlIZavz P bed& AhrE@e [ @

Stapel: | 032022/0007 Rechnungen Marz Perode:  01032022-3103.2022 5
Umsastz_ [S.[GU[ BU [ Gegenkonto |  Belegieldl | Belegield2 | Dawm | Komo | KOSTI | KOST2 | KOST-Menge | Skomo | Buchungstext

000 timmsumme 2
899,64 81100 2579 310322 01.03.2022 Farben-Fritzebeispiel Nur 2
Tdfﬁm—TﬂtZeﬂeL?I)ih[ 90999 70500 6850 160322 02.03.2022 Holzhandel Spancxempel Nirmberg || &

318325 91000 27531 010422 02.03.2022 Kreditortestrium GmbH Brannenburg

Do cipishing 9 65343 70200 20001 010422 0203.2022 Schmitt Holz GmbH Test Nimberg

M}"’J?Ir'mf-y' lz esi
Daten holen - Mandant ergénzen X el =
aten ] 000 Abstimmsumme
1 Fur den Bestand Test GmbH werden felgende Daten e
aus dem DATEV-Rechenzentrum geholt - Muterhobsiweg s
90451 Nimberg

[ Lohnbuchungen firden Zeitraum: von | Januar 2022 w |bis | Januar 2022 e

In der Kanzlei

[ Ka /Rechnungsstapel aus Kassenbuch/Belege online RECHAUN S 200l Rechnung 7. 3065
ssen- aus

Geliefert wurden am 12.03.20.:

Beleg-/Buchungsstapel und Stammdaten (RZ) [t priz
Holzschutzlasur, Palisander 1072.50€
= Holzschulzlasr, Teak 1072.50€
[] Kontoumsstze RZ-Bankinfo
bolzschutiasy, Elche 2080,00€
k stze aus da'n Zahl i _\fiw (z.B. von PayPal) |.n:| Rﬂ:l’mmda‘ham dem ks il S
R vice 2.0 (z.B. von O ) werden im Belege buchen unter
By 3 i | Dauersc hutz-Holzfarbe
g geholt (Dole.-Nr. 9211402). et —
15.19€
BA0E i 24
= Summen und Salden Eingangsrechnung vom 01.03.2022
2 Bodronischer B | @ vom - =
Daten holen ‘ | i s Buttobetrag 89964 EUR  Rechnungsr. 2579 Neme: Farben-Fikzebeispiel
remationsn Detum 01032022 versendet von »an DE> Licferantennr. 81100
Wame der Bank FarealBard| = o
|SWIFT/BIC: RBDESW 100| resse: LU
DE70100710424000504731. USt-dhr. DE 799875869 v

Ppstimmsumme: 5.656,31 5
BU Gegenkto
B1100

H  Belegfeld 1 Belegleld 2: Datum:  Korto: 5 Leistungsdatum:  KOST1 KOST2 KOST-Menge:  Skorto:

[=] 57 ] oz = J[ =T Ji=] [ 1

‘Stouermummer: 238181550725 USHIN: DE 780875860

Buchungstext:

Farben-Frizebeispiel Nimberg

+ = Bechnungen beenden = Zahlungen buchen = QPOSSfihe = 3ge bearbe Digiale Belege bughen

|| Gegenkonto 81100 Farben-Frtzebeispiel l Sln EUR 765787 H

|03 Kerto: Saldo: EUR 000

& EWR




Weiter im

Programm.




2 Prozesse in DATEV Unternehmen online

2.4 Kontoumsatze prufen

Bank

Datenschutz Info Einstellungen Hilfe Anwendungen
DATEV Unternehmen online a & 9 @ gen | @

Ubersicht - Startseite Bank Test GmbH

Erweitert

Startseite Bank

Ubersicht ) Startseite Bank » Kontoumsitze Test GmbH >

4
Neue Zahlungen Offene Zahlungen Kontoumsétze —
Deutsche Bank Kontostand am 28.02.2022: 45.200,04 EUR =
DE40 7607 0012 0320 9707 49 - DEUTDEMM760 [%
Neue Zahlung anlegen » 14 Ubenveisungen ausfdhren ’ Geprift-Status: | Alle <] Zetoum: [ Aktuelles Jahr -] =

0 Lastschiitt ausfhren > Schnellsuche: | | [ Anzeigen | [ Enweiterte Suche
&
Alle  zshlungen ausfahren > | LE T P F Kontoumsatz 1/ 41

Empfanger / Auftraggeber Betrag (EUR)

: ()
Bankkonto ozufigen / bearbeien
500 704 44 Bareinzahlu
02.01.2022 02.01.2022 ng 3.500,00 Suchen a»
87654321
Deutsche Bank Kontoumsstze priifen & 10.01.2022 10.01.2022 Klausmuster Friedrich AARBDESWS00 Rechnung Nr. 5007 -48076 B -
DE40 7607 0012 0320 9707 49 - DEUTDEMMT760 Bearbeitet am 06.05.2022 > 100
Kontostand am 28.02.2022: 45.200,04 EUR Status der letzten 30 Tage: 0 ungeprifte 10.01.2022 10.01.2022 FEI bR EHIPE Gty e LR A= -97.88 Suchen @
212100021 023457123488-1-1
| S > 4
.$ 14012022 14.01.2022 Dietrich Tonexempel FLESDEMMXXX Rechnung Nr. 60528 45670 @@
123456
12012022 14012022 Erwin Laubangermuster GENODESTHDH Rg. 20103046 mit Skonto 37550 @@
162296002
14012022 14.01.2022 Exempelbauer Bueromoebel AARBDESWG00 Rechnung 20103047 abzgl. Skonto 656,60 N
9999990
17.01.2022 17.01.2022 Mustertankstelle Schmidt BFSWDE33LPZ Position mit PIN Mustertankstelle Schmidt 7278
Z suchen (LI
775866415
20012022 2001.2022 Musterwalter & Co AARBDESW700 Rg. 201003049 133875 B @
394174171
24012022 24012022 Kreditortestrium GmbH FBHLDEFFXXX Rechnung Nr. 17006 mit Skonto 39264 ®
11010
24012022 24012022 Sazgewerk Kumpfmushle-Test BYLADEMMX Rechnung Nr. 16849 mit Skonta 33563 ®
666588




2 Prozesse in DATEV Unternehmen online

2.4 Kontoumsatze prufen

Im Unternehmen

Bank
DATEV Unternehms

Ubersicht ) Startseite Bank

Startseite Bank B
ank

DATEV Unternehmen online

Datenschutz ~ [H] Info /¥ Einstellungen @ Hilfe 232 Anwendungen | &

Neue Zahlungen Offene Zahlungen Ubersicht ) Startseite Bank ) Kontoumsitze Test GmbH >
4
Neue Zahlung anlegen > 13 Userwessungen susfihren > Kontoumsitze N
0 Lastschift susfohren > — Kontostand am 28.02.2022: 45.200,04 EUR |
— e [EY
Alle  Zahlungen susfahren >
Geprift-Status: Zeitraum: | Aktuelles Jahr - =
Schnellsuche: | | [ Anzeigen | [ Erweiterte Suche
B
Bankkonto  Bankkonto hinzufigen / bearbeiten B L ET | F ez 1747
Empfanger / Auftraggeber Betrag (EUR)
@l Kontoumsitze priifen
Bearbeitet am 06.05.2022 >
Kontostand am 28.02.2022: 45.200,04 EUR Status der letzten 30 Tage: 0 ungeprufte
500 704 44 E h
0201.2022 0201.2022 areinzahlung 350000 suchen CHD)
27654321
& 10012022 10012022 Klausmuster Friedrich AARBDESWS00 Rechnung Nr. 5007 48076 [
100
10012022 Stadt Musterhausen DEUTDEMMXX Grundabgaben Januar 2022 01-023457123489-1-1 o788
e suchen (T
212100021
empel FLESDEMMEXX Rechnung Nr. 60528 .
& 14012022 14012022 pel 9 456,70 o a
123456
14012022 14012022 Erwin Laubangermuster GENCDESTHDH Rg. 2003046 mit Skonto 375,50
¥a
14012022 14012022 Exempelbausr Busromosbel AARBDESWE00 20103047 abzgl. Skonto 656,60 @
9299990
17.01.2022 17.012022 Mustertankstelie Schmidt BFSWDE33LPZ Position mit PIN Mustertankstells 1278 o o
uchen
775866415
20012022 20012022 Musterwalter & Co AARBDESW700 Rg. 20103049 133875
394174171
24012022 24012022 Kreditortestrium GmbH FEHLDEFFOMN Rechnung Nr. 17006 mit Skonto 392,64 ©
11010
24012022 24012022 Saegewerk Kumpfmuehle-Test BYLADEMMIKX Rechnung Nr. 16849 mit Skonto 33563 &
666588
‘Schmidt, Inge-Muster 760700 24 Lohn Januar -
20012022 30012022 t.Ing e 152347 suchen  CHD)




2 Prozesse in DATEV Unternehmen online

2.4 Kontoumsatze prufen

EL\ Muster GmbH 2022 - RW Kanzlei-Rechnungswesen QU

Bestand  Bearbeiten  Ansicht Efassen  Stammdaten  Auswertungen  Extras  Fenster  Hilfe

D&% B
Stapel: | 02:2022/0007 Bark Periode:  01.01.2022- 28.02.2022
[1[ec[nes wig [ Umsete  [S.[GU[ BU [ Gegenkomto | Belegicidl [  Belegield2 | Dowm |
00
_ 3 B 112 a vz 1n @ 1
Daten holen - Mandant erganzen P ey o d B | | @ & ° o
wahlen: ApEOe [ @® - 3
. E Ablageot OK 2H 4 48076 H 91200 1001.2022 1801
Fir den Bestand 228289/313 Muster GmbH werden folgende B Posteingang ? @ 5 856,60 14.01.2022 1801
Daten aus dem DATEV-Rechenzentrum geholt- a0 i B 2@ 6 37550 00z 14012022 1801
Gl W ficcqonhor 222 A Muster 80 2 > 2@ 7 45670 H 91400 14.01.2022 1801 |
, | e sie-Friedrich Klausmuster 39 e vao Tawm B
[ Lohnbuchungen firden Z=traum: vor | Janusr 2022 ~ | bis | Januar 2022 ~ 4 [ Buctfihning 2020 L
@ Siendendregiter 2@ 9 133875 80318 2001202 1801
4 [ Buchfimng 2022 St gz 2@ 10 29264 H 91000 2401202 1801
[ Kassen-/Rechnungsstape! aus Kassenbuch/Belege online ;i T4 B 2B 1 2863 H T R 1801
4 [ Verrauich Berbiindogn ) 2 152347 H 1801
[0 Standardregister . IBAN CEESSAVI290000000 100 2@ B 1.600,00 1801
Beleg-/Buchung ammdaten (RZ) i BIC AABOEEWS :
D ﬁwmd& ke N:E;FZU Teslzwecken GmoH = ° 4 166000 H * 801
ey s+ =0 Inder Kanzlei =
[/ Kortoumsatze RZ-Bankinfo = Details ? 16 161700 1801
? 17 262158 1801
dem ice Ll vl 22 B 1.470,00 1801
Rechnungsdatenservice 2.0 (z.B. von Onlineshops) i L) 19 34094 H 1200 G 22022 1801
B al Lleferung 04.01.2022 Rechnung-Ar. 5007
geholt (Dol -Nr. o TH 80797 H 91000 19777 12022022 1801
s e e 7 9788 H 13.02.2022 1801
e 2 50000 H 14.02.2022 1801
ccniamiskanien Ao 24 i orre|  som e il @ = 50456 H 31200 14.02.2022 1801
Cchistuariorkznon Fichia 4 e osse|  mom ws0¢ -] 2 10.000.00 17.02.2022 1801
\ i Furrior Abom 80 cm 3ig0e|  om 2i5,00€ ? R 25 315.00 €030t 17022022 1801
|2uschritt auf Sonderma. sa0¢ ? B % 58982 H 70500 17.02.2022 1801
Daten holen | ‘ ‘ L) 2 123388 H 81100 1104 18.02 2022 180
2 161482 H 91300 18.02.2022 1801
?
? 2 333832 H 91300 513 20022022 1801
v
< >
= Summen und Salden i Schli
\ Pz il 2 maatz: Lastachif vom 10.01.2022
\ > um Umsatz: um "
= Steuer Sachverhate Qg Umsatz: <B0.76EUR  Rechnung Nr. 5007
< OPOS-rfometi
cmetenen Valudadatum: 10.01.2022
Nt
. . Datum: 10012022
v
Abstimmsumme: 5.937.06 5
Belegfeld 2 Datum:  Korto: H o KOSTI KosT2 KOST-Menge
I | oo | 18015 | = [ =]
Buchungstext
[ | [Mausmuser Fiedricn = < g
< Adfteiung starten =+ Be buchen < Zahlungen beenden <> OPOS-Suchdll = yorschiage bearbs IDghaleBdegebughen
91200 Kausmuster Friecrich o: EUR 790,94 H

1801 VR-Bark EHH Saldo: EUR 254780 S




Weiter im

Programm.




Prozesse in DATEV Unternehmen onl

.5 Rechnungen schreiben

Auftragswesen Datenschutz  [E Info instellungen Anwendungen
DATEV Unternehmen online
Ubersicht  Startseite Auftragswesen o N = )
Obersicht » Startseite Auftragswesen ) Beleg bearbeiten
. B-0% 56 x| ael b Eo e——F—9 "
Startseite Auftragswesen
@) Verkaufsbelege
ey TG = - i
H. Maller - J @ il
NelkenteststraBe 31 Belegnummer: Neue Nummer 121 Kunden
81830 Minchen B Auswertu
Kundennummer: 1375 swerungen
2 Angebote 1 Auftrag ung 0 Liferscheine 24 Rechnungen 2 Rechnungskorrekturen 0 Zahl & Belegvorlagen
701,01 EUR > =3 26775 EUR > 3 000 EUR > 11.851,63 EUR = 629,81 EUR > B3 000E Belegdatum: 04.05.2022 @
Liefer-/Leistungsdatum: | 04.05.2022
Auftragsnummer:
Verkaufsbelege Stammdaten
Belegerstellung
Kunden Rechnung
Angebot erstellen >
Artikel
Auftragsbestatigung erstellen > o | Fiir die Lieferung am 04.05.2022 berechnen wir lhnen: |
Lieferschein erstellen > —
Rechnung erstelen s AT P... | Art.-Nr. I Bezeichnu... ‘ Typ ‘ Men... J Einheit | USt Preis | Betrag E... | E
1 AP246-B Arbeitsplatte 2/Ware 1,00 Stuck 1900% 112,61 112,61 w
e Tﬁﬁgkeite“ Ku"dgn’a"kmg AP126-8 | Arbeitsplatte 186 cm, Buche 1
- citspotte 185crm, Granitoptk M
Verautsseee etsrsian > pnkersing ‘e b 11261
Rechnungen fiir Unternehmen online bereitstellen > (Geschatzentinckun g Araes | febsieplate245em BucheGranto- - 6 Rabatt auf EUR 112,61 0,00
Rechnungsausgangsgiournal Summe: 11261
3 -au 3 i
- - 19,00 % USt. auf EUR 112,61 21,40
Belegsuche Endbetrag: 134,01
[ Beleg ; K oder Auftrag [ suchen




Daten holen - Mandant ergénzen

[] Lohnbuchungen firden Zeitraum: von | Januar 2022

Fur den Bestand Test GmbH werden folgende Daten
aus dem DATEV-Rechenzentrum geholt -

~ |bis | Januar 2022 w

[+] Kassen-/Rechnungsstapel aus Kassenbuch/Belege online

[ Beleg-/Buchungsstapel und Stammdaten (RZ)

[ Kontoumsétze RZ-Bankinfa =

aus dem vice (z.B. von PayPzl) und Rechnungsdaten aus dem
Redmgsthtﬂnsﬂwne?ﬂ(z B. von Onlineshops) werden automatisch im Belege buchen unter
geholt (Dok -Nr. §711402)

Datenholen | |

2 Prozesse in DATEV Unternehmen online
2.5 Rechnungen schreiben

Testholz GmbH
Bestand _ Bearbeiten

Ansicht  Erfassen

2022 - RW

Kanzlei-Rechnungsweser
Extras  Fenster  Hilfe

v nxesa

B WO, 10° 3061 ey

Fima
Batzbespicl, Chritian
Nelerreststians 11
81230 Murchen
DEUTSCHLAND

Rechnung

i die Lisferung am 08,03.2022 berachran vir Ihner;

os artone, Besaichrung

=] Anzeige Digitaler Beleg (Buchungsstapel: Rechnungen Marz / Marz / 10; Belege buchen)

Ahri@me -] ®

Belegnummer: 2000027

rdennupmar: 1375
Aoleqdstum: 10.0.2022
Latar,Laltungsdtun 10.03 2022

Ut manga Sinbait Pals Betrag EUR

T M2EE  iebeksplata 24Ecm, Buche

BL20GB  Anfahrispauschale fab 25km)

it beacnten <2 unsera Zahiungbagingung:
MIE200% S (= EUR 3.30) o EUR 155,01

Bob% 190 stk e e
1800% 100 Sanen 1765 76

Summe: 13026
18,005 USL. aul EUR 150.25: 2075

Endbatrag: 155,00

Rechnungsausgang

g

S

Stapel: [ 03-2022/0010 Rechnungen Marz

]

Periode:  01.03.2022-31.03.2022  Bereichszuordnung Ale Bereiche

|

Saldo:

Id | 4 {60379

261841 S
000 S

()| | Batzbeispiel, Christian (Offene Posten

WNZ. 2955439 H
Summe offene Posten 000 S 000 H

o S o |

Filligheit | Gegenkonto |  BetragSoll |  Belaghaben | Saldo [sH] R [ausg| fallig |  Beleg)

In der Kanzlei

Keine Daten vorhanden

= Summen und Salden Ausgangsrechung
3 e e vom 10.03.2022 .
3 S Sachvathate @] Enstobetrag 13401EUR  Rechnungsm. 4000027 Aetsplatis 2460m. Buche  (rkl.  13401EUR  Name Batdbeispicl.
 OPOS ifom Nettobetrage je 000EUR e Chrstian
Steuersatz: Kundennr. 1375
Datum: 10.03.2022 Adresse: Minchen v
Abstimmsumme: 155,01 H
BUGegenkio:  §  Belegield 1 Belegieid 2 Detum: ~ Kento H  Leistungsdatum:  KOST1 KOST2 KOST-Menge:
134011 60378 | =] [4000027 | (090422 |[= [10032022 || =] [ = [
Skorto: Buchungstext
[ | [Batebespiel, Chrstian Minchen = =
< Adleiung statten_=» R beenden = Zahungenbuchen =» QPOSSucle = yorschlage bearbet Digiale Belege buchen
5] Kento | ——— 000
& EUR

@
=




2 Prozesse in DATEV Unternehmen online

2.6 Kasse fuhren

Kassenbuch Datenschutz [l Info /¥ Einstellungen i Anwendungen
DATEV Unternehmen online

Ubersicht > Kassenibersicht Muster GmbH

Ubersicht iibersi " Erfassung Muster GmbH

Kasseniibersicht

Erfassen in Kasse Zeitraum | Msrz v oz v

¥ Belege hochladen < Kasse anlegen Heutiaer B 528 €
eutiger Bestand: 5. B

Kasse Optionen ~
H ® 0 DAV Belegablageort Buchfiihrung | Buchfiihrung 2022 | Standardregister rd
Heutiger Bestand: 5.428,32 €
Buchhandlung Testerle patum H"”‘m Belegrhir omes
Mozariestsic. 125
Erfassen 14 18R Eviomgwn Einnahme 1595 € 4y Ausgabe €
LS. OF 31052073 —_— e
Kassenbewegungen anzeigen > Barveruaut Steuer % Belegtext
1o camene
T [Frsie [ Warsgs | o) @# Gesamtbetrag aufteilen 4 Belegposition hinzufiigen
Kassenbestand zahlen > DATEV G
Buchfiung e camach wge 1 e
|__| Belegtext als Vorlage speichern
Woroberag e
) e
Bruttobeirag s

> Léschen w ‘ Abbrechen

Vielen Dank fiir Ihren Einkauf!




2 Prozesse in DATEV Unternehmen online
2.6 Kasse fuhren

Kassenbuch Datenschutz
ATEV Unternehmen online

Im Unternehmen
Info /¥ Einstellungen Anwendungen = (&

Ubersicht » Kasseniibersicht

Muster GmbH
Kassentibersicht Wirtschaftsjahr | 2022 Januar - Dezember
sl i Datenschutz [l Info /¥ Einstellungen
#) Belege hochladen 4 Kasse anlegen DATEV Unternehmen online
Kasse Optionen Ubersicht iibersicht > > Erfassung Muster GmbH >
Heutiger Bestand: 5.358,74 € EI“faSSen in KaSSe Zeitraum | Marz v o202 %
Heutiger Bestand: 5.358,74 €
Erfassen >
Kassenbewegungen anzeigen & ® 0 hlLv | Buchfithrung 2022 | i e
Kassenbestand zahlen ®
aum 05 32022 el e
Buchhandlung Testerle
Mozartestsi, 125
1052 Etangon Einnahme € 4 Ausgabe 1595 €
[ea— N
G e s
Stever % Belegtext Biicher
e smm P
JLiiTs BN TN T Batrag] w aufteilen
oATEvea
Tacnreueg e grache wae e
v Belegtext als Vorlage speichern
Norioberag ware
ey Tore
Srumoberag —titis Léschen

Vielen Dank fir Inren Einkauf!

Erfassen der Kassenbelege mit oder ohne
Belegbild méglich




2 Prozesse in DATEV Unternehmen online
2.6 Kasse fuhren

Muster GmbH 2002 RW  Kanzlei Rechnungsweser [PV reGerter ] Q n

Bestand  Bearbeiten  Ansicht  Efassen  Stammdaten  Auswertungen  Extras  Fenster  Hilfe

|| %] Anzeige Digitaler Beleg (Belege buchen) - o x

Nnik@é& FRE@O -] ®

Stapel: [03-2022/0009 Kasse = Periode:  01.03.2022-3103.2022

Saldo: EUR 000
Saldo: EUR 000

H
[1]e] W2 [ Umsote  [S.JGU[ BU | Gegenkonto | Bolegield1 | Belegfeld2 | Dotum | Koo | KOST1 | KOST2 | KOST-Menge | Skonto | &
~ 0.00 Apstimmsumme. E
Daten holen - Mandant erganzen X o 1 2405 204402062 101032022 1601 Barverkaul o
o2 2 14393 H 5460 2 0103202 1601 Gelranke z
Nater m:f e 3 6145 H 32101 3 01032022 1601 Benzin 4
z‘;'r o e 4 105,00 4 02032022 1601 Barverkaul H
Fir den Bestand Test GmbH werden folgende Daten “‘zmw"”” 19367 Errrzer £
aus dem DATEV-Rechenzentrum geholt - 000 Abstimmsumme H
Muaster zu Tesizmechen GmbH Y
—— o
[ Lohnbuchungen firden Zeitraum: vor  Januar 2022 | bis | Januar 2022 ~ . &l
.
L | RN In der Kanzlei
—
[] Beleg-/Buchungsstapel und Stammdaten (RZ)
Rechnungsdatum
02.03.2022
[] Kontoumstze RZ-Bankirfa = Details Rechnung Nr. 20403062
aus dem vice (z.B. von PayPal) und Rechnungsdaten aus dem e [
Rech i ice 2.0 (z.B. von Onlineshops) werden isch im Belege buchen unter
I vies &L he- IDunstabzugshaube, §0cm u710€|  270€
Bi geholt (Dok.-Nr. 9211402) ; ' '
» Erweitert
> Hinweise
< >
Datenholen | |
= Summen und Salden .
SEEEE @ @  Kassenbeleg: Em vom 01.03.2022
X o ~ um
e = Sieved Sachverhate % Buttobetrag 29405EUR Text Barverkauf
|esamisumme It Datum 01032022 Rechnungsrr: 200103062
Belegrr 1
Abstimmsumme: 0.00 H
BU Gegerko Belegfeld 1 Belegfeld 2 Detum:  Konto KosT1 KOST2 KOST-Menge:  Skorio:
[= ] I I =l =] =] '
aonaer
fitotts
“+ Bechnungen buchen %Zﬂh\uﬂgmbu[ = vorschiage bearbs IDQda\eEdEgebughm



Weiter im

Programm.




2 Prozesse in DATEV Unternehmen online

2.7 Unternehmenskennzahlen prufen

Datenschutz info @ Hilfe B
BWA-ir.: 01 DATEV-BWA Kurzfistige Erfolgsrechaung Marz 2022 Sendedatum; 02.05.2022 09:31:35
% Ges.- % Ges.- % Ges.- % Pers.-
R Lot Leista.  Kosten  Kosten Kosten  Kosten  schleg
umsatzedose W wn
Dot Verds, FEE £ 0z
Akt Eigenleistungen 0.00
Gesamiestung meoeses 1000  aaam 393 sooeLs 10000 21267
Auswertung wahlen . . .
f— wens s uew  wm s mowss  mm o N t n S nt r kt
o e utze e InteraKtve...
Suche Wirtschaftsjahr  01.01.2022 v . Rohertrag 103.629,70 990 nen 184,19 99,40 11.622,37 s2.81 mn
hfo @ Hilfe Anwendungen kel
- Personalkosten 56.370,22 22,09 63,15 100,00 179.503,69 3042 P
Raumkosten 7.353.05 35 ) xire a7 e .
Sortieren BWA - Jahresiibersicht N o
g Hochster Auswertungszeitraum: Mérz 2022 - Neu: Méirz 2022 . L A S, Komenjzalen  OWAWerte L LB
510 SEinkaut Holz/Fumiare 10% VSt o 058,82 47.512.50 3
aua ‘SEinkauf Spanplatten 19% VSt 25 0,00 786,41 .
@ - m SRRSO i
2 BWA - Kurzfristige Erfolgsrechnung . gEinkauf beschichtete Platten 19% 25 39.927,45 74.503,09
Administration Auftragswesen Héchster Auswertungszeitraum: Marz 2022+ Neu: Mirz 2022 % gkt sonsige HBStfe 19% oo e R 5
b |
1 >
Héchster Auswertungszeitraum: Marz 2022 - Neu: Mérz 2022
Auswertungen Bank BWA - Wertenachweis fiir Kurzfristige Erfolgsrechnung N Auswertungen Rechnungsw
DATEV Untermehmen
Rechnungswesen Héchster Auswertungszeitraum: Marz 2022 - Neu: Marz 2022 ——
Uberseht - Ausmeriungen Rechnungemesen - Auswertungapakate Rechmnganesen g
Kontoblatt 3 Auswertungspakste Ubersicht
Fra— S—
\ E @
Wetscutsihy  [orovzzz v] Pebbemichs  [Fmerocnnaing o
Kontoblatt (I3 o m <) [Rantmsim 7] Berstshus [sie vl
Hachster Auswertungszeitraur: Marz 2022
Gruppierung: Barststellung v somienmg | - -
" " 4 Beseitstellung: 02.05.2022 “| Kontoblatt
OPOS - Ausgeglichene Posten Liste 5 Ty
Hochster Auswertungszeitraum: Marz 2022 - Neu: Marz 2022 e
—
Svsverungets 2
Zetraum: Wiz

» Beseltstellung: 29.04.2022

...oder statische Auswertungen*.




2 Prozesse in DATEV Unternehmen online
2.6 Unternehmenskennzahlen prufen

Ausgeben - Finanzbuchfiihrung %

El Bewegungsbilanz [ Summen und Salden (pro Menat)

5] Statische Liquidtat « O SUSA-Jahresibersicht Alle Spalten auf 1 Seite
Vorahresvergleich &) Keniobiatt

B Soll-/Ist-Vergleich Y

5] 3Jahresvergieich
5] Wertenachweis Kurdfitige Efolgsrechnung
B Wertenachweis Vorjahresvergleich
B Jahresiibersicht
B Entwicklungsiibersicht
El BKB
(2] Vergleichs BKB
2] Grafik Kurfristige Effolgsrechnung
B Grafik Vorjahresvergleich
[El Grafik 3-Jahresvergleich
2] Grafk Jahresbersicht
2] Grafik Entwickdungsiibersicht
b [ Nré Kapitaffussrechnung
I [ Ne5 Controlingreport BWA
4[]} Summen-und Saldenliste
2} Summen und Salden (pro Monat)
[2 Jahresibersicht
2 Entwicklungsibersicht
2 Kontenabstimmiiste
b [l Umsatzstevervoranmeldung
b [l Zusammenfassende Meldung
b [ ust 111

[ Kortoblatt
B Prmanota
[l Joumal
B irfodaten Seitenansicht Drucken Exportieren RTF - Offnen mit Wond
[2 OPOS-Liste
B Controlingreport " Auswertungspakete online
Eigenschaften - Kontoblat % x - Eigenschaften - temporare Auswahi 1 ox
= Zeitraum ~  Zeitraum A S Zeitraum ~  Zeitraum ~  Anzahl ~
: :’:j:iu“:; Varianten | )y Jabreskonto ausgeben R @ Mooat Anza Exempisre
Q 1 E
< Seitenwechsel  Umfang und varianten ) Monassocreich
) Quaral Indivicueler Text je Exemplar
Konten:

Marz 2022 ~ Nr| Text

(R .

Uber AbschlieBende Titigkeiten | Finanzbuchfiihrung
ausgeben konnen Auswertungen mit Kennzeichen PDF
Uber den Button Auswertungspakete online in DATEV
Unternehmen online in die Anwendung Auswertungen
Rechnungswesen online bereitgestellt werden.

r w2 Dinstcstungen sucuuns_ [

< Neues Paket anlegen = Letzte Auswahl wiederherstelien
Sendedaten
Einzelauswertungen  Pakete gedffnete Auswertungen > Gewahlie Auswertungen Details
40 [ Stammdaten
:‘ S”?;::f::&:”ﬂ”f  fiche Ausmetung 2 < 4L temporare Auswahl Marz 2022 Speichem
2 [l Ne1 DATEV-BWA B BulANr. 1 Kurzfristige Erfolgsrechnung DIN Ad-quer | 1 Anlagenbuchfihrung Senden von 01.01.2017 bis 31.12.2022

.
B Kuraistige Effelgsrechnung e [ BWANr. 1 Wertenachweis Kurzfristige Erfolgsrechn I n d e r K a nZ| el
] Kosten- und Leistungsrechnung Senden von 01.01.2017 bis 31.12.2022

g Dﬁna\ﬂsudiﬁm\g Senden von 01.01.2022 bis 31.12.2022
4] Festachrbenbis [Merz2022 | der FIBL-Buchungsstapel ohne Stapel OPOS-EB-Werte
Dateniibermitilung

= (Ubersicht DU Finanzverwaltung) Zeitraum / Vorperiode  hinzufugen =
[ = Umsatzsteuer-Voranmeldung =5 Umsatzsteuer-Voranmeldung Marz 2022
= Zusammenfassende Meldung

= ust 1711

—
Bereitstellen firr Oniine (RZ)
4 Finanzbuchfiihnung

=» Tempordre Auswahl  (09.05.2022 14:01:21) | Marz 2022 b

[ Kosten-und Leistungsrechnung

. =

= hinzufiigen

Daten senden

Uber AbschlieBende Titigkeiten | RZ-Dienstleistung
Buchfiihrung | Bereitstellen fiir Online (RZ) konnen
Auswertungen ohne Kennzeichen PDF ins Rechenzentrum und
damit in DATEV Unternehmen online in die Anwendung
Auswertungen Rechnungswesen online bereitgestellt werden.

3l &

=yui auafiozagxaiuoy | uayeydsuahi]




2 Prozesse in DATEV Unternehmen online
2.6 Unternehmenskennzahlen prufen

Auswertung wahlen

Suche Wirtschaftsjahr  01.01.2022

BWA - Jahrestibersicht

Hichster Auswertungszeitraum: Miirz 2022 - Neu: Mirz 2022

BWA - Kurzfristige Erfolgsrechnung
Hachster Auswertungszeitraum: Mérz 2022 - Neu: Mirz 2022

BWA - Kurzfristige Erfolgsrechnung {13
Hachster Auswertungszeitraum: Mdrz 2022 - Neu: Mirz 2022

BWA - Wertenachweis fiir Kurzfristige Erfolgsrechnung
Hachster Auswertungszeitraum: Mérz 2022 - Neu: Mirz 2022

Kontoblatt

Héchster Auswertungszeitraum: Marz 2022

Kontoblatt €1

Hdchster Auswertungszeitraum: Mdrz 2022

OPOS - Ausgeglichene Posten Liste
Hdchster Auswertungszeitraum: Mdrz 2022 - Neu: Mirz 2022

oo 0 Im Unternehmen

Obersicht > Auswertungen Muster GibH

X Wimoseo  WMD: 01012022

Fhéa
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2 Prozesse in DATEV Unternehmen online
2.8 Lohne vorerfassen

B Mit LODAS Vorerfassung online und Lohn und Gehalt Vorerfassung online kdnnen die wichtigsten
Personalstammdaten und Bewegungsdaten browserunterstitzt tGber das
Internet erfasst werden.

® Die vorerfassten Daten werden im DATEV-Rechenzentrum gespeichert und tber eine Schnittstelle direkt in das
entsprechende Lohnabrechnungsprogramm lhrer Kanzlei eingelesen.

B Essind keine spezifischen Kenntnisse in der Lohn- und Gehaltsabrechnung fiir die Lohnvorerfassung online notig.

B Personalstammdaten kénnen in den Bereichen personliche Angaben, Steuer, Sozialversicherung, Stundenlohne,
Vermogenswirksame Leistungen, Beziige/Abziige, individuelle Uberweisungen, Mutterschutz/Elternzeit,
Kiindigung/Entlassung elektronisch vorerfasst werden.

M Es konnen Nachrichten zwischen erfassender und abrechnender Stelle ausgetauscht werden.



2 Prozesse in DATEV Unternehmen online

2.8 LLohne vorerfassen

B Anwendungen | LODAS/Lohn und Gehalt Vorerfassung online | Bewegungsdaten

Mandant schlieBen Mandant:

Bearbeitungsmonat: ; Erfassungsende: —

¥ F¥ Programm: Die Effassungen des vorhergehenden Abrechnungszeitraums wurden Gbernomm. .
'% Stunden

Hier kinnen Sie Zeitiohnstunden, Uberstunden ete. fir Ihre Mitarbeiter erfassen.

’% Nettowerte

(7 Kilometer
Hier konnen Sie Fahrtkostenerstattungen in Kilemeter fir lhre Mitarbeiter erfassen.

[ statistik
Hier kbnnen Sie statistische Werte fir lhre Mitarbeiter erfassen.

Hier kénnen Sie Netto-Be-/Abzige wie Kindergeld, Vermagensbildung, Fahrgeld etc. fur lhre Mitarbeiter erfassen.

'.% Bruttowerte
Hier kénnen Sie Bruttebezige wie Gehalt, Weihnachtsgeld etc. fur ihre Mitarbeiter erfassen.

’% Tage

Hier kénnen Sie Urlaubstage etc. far lhre Mitarbeiter erfassen.

’.‘%‘ Vorschiisse
Hier konnen Sie YWorschisse fir [hre Mitarbeiter erfassen.

7 Kalendarium
Hier kénnen Sie tageweise Arbeits- und Ausfallzeiten fir Ihre im Baugewerbe tatigen Mitarbeiter erfassen.

Im Unternehmen




2 Prozesse in DATEV Unternehmen online
2.8 Lohne vorerfassen

B Anwendungen | LODAS/Lohn und Gehalt Vorerfassung online | Bewegungsdaten | Stunden

Mandant schiieRen
Bearbeitungsmonat:

¥ 57 Programm: Die Erfassungen des vorhergehenden Abrechnungszeitraums wurden dbermomm...
Bewegung
Personalnummer*: Lohnart *: Kostenstelle: Wert in Stunden™: AbwLof: 2] nitfe
* = In diesen Feldern missen Sie Eingaben h 1. Abwlof= i wder Lohnfaktor El Drucken
+ Ubemenmen [X] Zeile leeren B Filter aufrufen
Persona Inummer | Name Lohnart Kostenstelle Wert Art AbwlLof Aktion
101 Bayermann, Berta-Muster 100 Stundenlohn 160,00 Stunden Ep BR
100 Schmidt, Inge-Muster 100 Stundenlohn 50,00 Stunden Ep EX

Im Unternehmen



2 Prozesse in DATEV Unternehmen online
2.8 Lohne vorerfassen

B Anwendungen | LODAS/Lohn und Gehalt Vorerfassung online | Stammdaten

Mandant schlieBen Mandant:

Bearbeitungsmonat:

B

5# Programm:

Erfassungsende: —
Die Erfassungen des verhergehenden Abrechnungszeitraums wurden Obernomm..

% Name

Hier kénnen Sie den Namen, den akademischen Grad etc. fur |hre Mitarbeiter eingeben.

% Allgemeines
Hier kénnen Sie das Geburtsdatum, das Geschlecht, das Eintritts- bzw. Austrittsdatum, den Arbeitnehmertyp etc. fir lhre
Mitarbeiter eingeben.

% Steuer
Hier kénnen Sie den Familienstand, die Konfession, die Steuerklasse und Kennzeichen zur Pauschsteuer ete. fir lhre
Mitarbeiter eingeben.

[ stundenlshne
Hier kénnen Sie die Stundenldhne fir lhre Mitarbeiter eingeben.

@ Netto-Beziige/Netto-Abziige
Hier kénnen Sie die Betrage verschiedener Netto-Bezige und Netto-Abzige fir lhre Mitarbeiter eingeben

@ Kiindigung/Entlassung
Hier kénnen Sie die Daten zu Kindigung/Entlassung fir lhre Mitarbeiter eingeben

[ mutterschutz
Hier kénnen Sie Daten zum Mutterschutz und Beschaftigungsverboten eingeben.

Hilfe

I Anschrift/Bankverbindung
Hier kénnen Sie die Adresse, die Bankverbindung etc. fir [hre Mitarbeiter eingeben.

E‘ Sozialversicherung

Hier kinnen Sie die Beitragsgruppenschlissel, die Kennzeichen fur Geringverdiener/Gleitzonenberechnung, sowie die
Krankenkassen fur lhre Mitarbeiter eingeben.

%‘ Festbeziige
Hier kénnen Sie die Festbeziige fir |hre Mitarbeiter eingeben

7 wwi
Hier konnen Sie den Betrag, die Bankverbindung, die Vertragsart etc. zum jeweiligen VWL-Verirag fur lhre Mitarbeiter
eingeben.

) Uberweisungen
Hier kénnen Sie den Netto-Abzug, den Zahlungsempfanger, die Bankverbindung etc. fiir Ihre Mitarbeiter eingeben

[77 Fenlzeiten
Hier kénnen Sie den unbezahlten Urlaub, die Krankheit mit Krankengeld, den Streik etc. fur Ihre Mitarbeiter eingeben

[ Kinderdaten
Hier kénnen Sie Daten zu Kindern eingeben.

Im Unternehmen




2 Prozesse in DATEV Unternehmen online
2.8 Lohne vorerfassen

B LODAS / Lohn und Gehalt | Dateniibernahme | Vorerfassung online

Datenabruf in LODAS:

Ubersicht

Inhalt }

|x

4 []| Datendbernahme

[g Ruockmeldedaten

[2 ASCl-Daten importieren
[ Personal-Management
[ Vorerfassung online/DATEV Personaldaten
Bewegungsdaten
Personaldaten
Mandantendaten
Abrechnung

LODAS Auswertungen
Bescheinigungen

Yo cI=T=f=y=

Arbeitnehmer online Cockpit
I- [l Datenweitergabe
Brennpunkte

Protokolle

e

Datenabruf in Lohn und Gehalt:

Ubersicht -

[E] Mitarberter
& Digitale Personalakte

4 []| Datenibernahme

[& Rickmeldedaten anfordern
[& Rickmeldedaten dbernehmen
[2 Bewegungsdaten importieren
[} Stammdaten importieren
[2] Vererfassung online/DATEV Personaldaten
[} Bewegungsdaten
[l Mandantendaten
[} Abrechnung
[} Auswertungen
=l Bescheinigungen
[5 Arbeitnehmer online - Cockpit
[l Datenweitergabe
[2 Brennpunkte
[2 Tipps und Tricks
[Jl Protokolle

In der Kanzlei



2 Prozesse in DATEV Unternehmen online

2.9 Lohnauswertungen einsehen

B Freischaltung in LODAS

b v v w

Ubersicht

[l Datenibernahme
[l Bewegungsdaten
[l Personaldaten

[ Mandantendaten

- v

b v v v

E Adresse
[ automatische Abrechnung
[l Bankverbindungen
[l Sozialversicherung
[l Steuer
E Lohnarten
5 Netto-Beziige/Netto-Abziige
E AG-Pflichtzuschuss bAV
E Mindestlohn
[l Finanzbuchfihrung
[l Gehalts-/Lohntabellen
[l Entgeltkomponenten
[l Auswertungssteuerung
[ Standardauswertungen
[E Zahlungsverkehr
[E Zusatzeinstellungen
[ Erstellungstermine
B Druck-Auswertungspakete
[l Temp. Auswertungssteuerung

Zusatzeinstellungen
Lohnkanto/Senst. | Brutto/Netto-Abrechnung | Brutto/Netto indiv. Werte | Brutto/Netto-Hinweis | Brutto/Netto OFD | Sortierung/Kuvert. — Schwellenwerte | DU | Arbeitnehmer online
Angaben zur Nutzung von f online [ F | Add-on:
Auswertungen Personalwirtschaft online
[ Lohn-Zahlungsverkehr
Zeitversatz fir Zugrff durch Mandanten: |5 Tage

In der Kanzlei




2 Prozesse in DATEV Unternehmen online
2.9 Lohnauswertungen einsehen

B Manuelle Bereitstellung in Lohn und Gehalt

Einstellungen

Mandant

Mandant
ﬁ Meu... Strg+N
i Offnen... Strg+0
E5 SchlieBen

Kopierassistent...
5] Ausgeben... Strg+D

& Auswertungspaket ausgeben...
Exportieren...

Ef Daten senden...
Offene RZ-Auftrige...
Programmverbindungen
Aufgaben Gberwachen
Importassistent...
1129101,/20000/Franz Muster GmbH

Beenden Alt+F4

el
y ok

Zentrale Stammdaten abgleichen

Auftragsinfo/Bearbeitungssténde

;J' ProCheck

&

Gegenstandswerte erstellen und Gbergeben..,
Buchungsbelege erstellen und Gbergeben...
Urlaubsrickstellungen erstellen und dbergeben...
Zahlungsdaten

Personal-Management

Stammdaten an Reisekosten ibergeben...
Stammdaten aus RZ importieren...

Unternehmen online / Lohnauswertungsdatenservice
Rackmeldedaten

Arbeitnehmer online

Digitale Personalakte

Digitale Betriebsprifung Personalwirtschaft

Personal-Benchmark online initial Obergeben...

Unter

Online-Anwendungen
Vorerfassung online
™ stammdaten nach dem Monatsabschluss automatisch an 'Lohn und Gehalt Vorerfassung online' ibergeben

Arbeitnehmer online

™ Daten/Dokumente nach dem Monatsabschluss automatisch an Arbeitnehmer online senden

] Zahlungsverkehr 1 Stammdatenanderungsprotokoll ]

Datenibermittiung / Rickmeldeverfahren

Meldungserstellung ]
Personalreport

Ausgeben 1

In der Kanzlei

¥ Auswertungen nach dem Monatsabschluss automatisch an Unternehmen online /
Lohnauswertungsdatenservice (bergeben

Cloud Services Personalwirtschaft
™ weitergabe von Abrechnungswerten an den Lohnergebnisdatenservice

B8 Der Lohnergebnisdatenservice erméglicht Kooperationspartnern und Steuerberatern bzw. deren
Mandanten, die im DATEV Lohnabrechnungsprozess entstandenen Daten automatisiert abzurufen
und in einer Dritt-Systemlandschaft weiterzuverarbeiten.

DATEV Personaldaten
I™ DATEV Personaldaten nutzen

Bl Die neue Anwendung verfiigt nicht iber den gleichen Funktionsumfang wie die bisherige
Online-Lohnvorerfassungslésung. Eine parallele Nutzung mit der bisherigen Vorerfassung ist nicht
méglich,

online { L tungsdatenservice

Dok.-Mr. 1018461

oK I Abbrechen ‘ Hilfe |

Vorerfassung online/DATEV Personaldaten: Daten abrufen und Gbemehmen...
Vorerfassung online/DATEV Personaldaten: Stammdaten bereitstellen
Vorerfassung online/DATEV Personaldaten aufrufen...

’[ﬁ Auswertungen: Fir Unternehmen online / Lohnauswertungsdatenservice bereitstellen

Auswertungen in Unternehmen online / Lohnauswertungsdatenservice aufrufen

B Automatische Einstellungen in
Lohn und Gehalt iiber Extras |
Einstellungen




2 Prozesse in DATEV Unternehmen online

2.9 Lohnauswertungen einsehen

Datenschutz [ Info

@ Hilfe

Anwendungen

Ubersicht

)

Auswertungen

Administration

Sortieren

Auftragswesen

&l

Auswertungen Bank
Personalwirtschaft § Rechnungswesen

Auswertungen Personalwirtschaft
DATEV Unternehmen online

Auswertungen Datenexport
Auswertungen: Alle Auswertungen

Mitarbeiter: Alle Mitarbeiter

Suche: Personaldaten, Auswertungstyp.

R |
(] « Abrechnung der Brutto-Netto-Beziige
Abrechnung der Brutto-Netto-Bezige I
Abrechnung der Brutto-Netto-Bezige
Abrechnung der Brutto-Netto-Beziige
Abrechnung der Brutto-Netto-Beziige
Abrechnung der Brutto-Netto-Beziige
Abrechnung der Brutto-Netto-Bezige:
Abrechnung der Brutto-Netto-Beziige
Abrechnung der Brutto-Netto-Beziige
Abrechnung der Brutto-Netto-Beziige
Abrechnung der Brutto-Netto-Beziige
Abrechnung der Brutto-Netto-Bezige
Abrechnung der Brutto-Netto-Beziige
Abrechnung der Brutto-Netto-Beziige
Abrechnung der Brutto-Netto-Beziige
Abrechnung der Brutto-Netto-Beziige
Abrechnung der Brutto-Netto-Beziige
Abrechnung der Brutto-Netto-Beziige
Abrechnung der Brutto-Netto-Beziige:
Abrechnung der Brutto-Netto-Bezige

Abrechnung der Brutte-Netto-Beziige

00000000000 O0OO0OODO0OOOO0OOODOR

Abrechnung der Brutto-Netto-Beziige

Datenschutz

[ LOBN_202112_0029058_01251_00002_00000.pdf (GESCHUTZT) - Adobe Acrobat Reader DC (32-bit)
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2 Prozesse in DATEV Unternehmen online
2.10 Digitale Personalakte

Was ist die digitale Personalakte? Kurzbeschreibung

B Ablage von digitalen/digitalisierten Dokumenten im Rechenzentrum
B Dokumente werden personalisiert und verschlagwortet.

B Dokumente stehen Ubersichtlich und strukturiert zur Verfigung.

B unabhdangig von Ort und Zeit — standortlbergreifend

B erganzt DATEV Unternehmen online / Belege online



2 Prozesse in DATEV Unternehmen online

2.10 Digitale Personalakte

B Einsatzszenarios

) (
fy — W
|

' Mandant | Kanzlei |

¢ g Mandant I )

&]l Niederlassung 1 I/-;\| Niederlassung 2 l &
ity

Mandant | Priffer |




2 Prozesse in DATEV Unternehmen online
2.10 Digitale Personalakte

1 laufend ]
B Prozessualer Ablauf [

einmali ]
9 Dokumente scannen und

hochladen

Dokumente einsehen




2 Prozesse in DATEV Unternehmen online
2.10 Digitale Personalakte

Voraussetzungen

DATEV LODAS bzw. DATEV Lohn und Gehalt sind im Einsatz.
Vertrag fir DATEV Unternehmen online.
Der Mandant wurde in Belege online aktiviert bzw. eingerichtet.

Die Belegtypen DATEV Lohnunterlagen bzw. DATEV-Reisekosten Belege wurden administriert.



2 Prozesse in DATEV Unternehmen online

2.10 Digitale Personalakte

a Digitale Personalakte DATEV Hife-Certer Q ﬂ
Dokument

Ansicht  Extras  Fenster  Hilfe In der Ka nZIei
B & @[] ay

Posteingang %

4F Dokumente hochladen... [} Dokumente heften [if* Dokumente entheften

1 Dokument ausgewahit

Vorschau | Dx i io A | —Mitarbeiter
S— :xunz: Arbeitsvel ‘(KWE P>
Ileleg‘lyp: DATEV Lohn Birgit-Muster Meier
Ablageort: Bastzingan
Eingangsdatum: 13.05 —D

BB1M|Z av | 1|0 ARxEOe ]

Geheftet: nein [ % Dokumentkategorien verwalten
Dokumentkategorie:

Dateiname: Fortbildur Bezsichung :| Sehr geshrte Frau Birgit-Muster Meier, —
L':m, DATEV Lohn Abrechnungereret wenn 5 darsuf ankammt, dann kann man sich hundertprazentig sut Sie verlsssen Offn e n u n d Ve rS C h I a gWO rt u n g VO n

Primionzahlung

Ablageort: Pasteingan Giltig bis: WL
E g, e turich : 1203 Im Rahmen der Erstellung des Praduktes Gartenhaus Girtnertraum, haben Sie erheblich dazu .

vebens nein beigetragen ein reifes Produkt mit neuen ignen 2u erstellen, Dami Sie elnen i D O u m e nte n I re t a u S e m
Geheftet: nein

_ Angaben zur Lohn-Archiv-DVD gestaltet, der eine Basis fiir die erfolgreiche Yermarktung im Leistungsverbund darstellt. Sie haben
gezeigt, dass Sie tratz i Druck und i i Zu einem guten

R Lohnabrechnungsprogramm

Ihren besanderen Beitrag zum Gelingen des Projektes danken wir thnen mit einer Prémie van

EUR 500,
—Ablageort in Belege online

4 Register verwalten die lhnen mit der Abrechnung vom Mai ausgezahit wird,

Kategarie: Wir freuen uns auf eine welterhin 1o gute und vertrausnsvolle Zusammenarbeit
Ordner. Mit freundlichen GriiBen

e
Dateiname: Pramie PN
Notiz: N PATEVALLSEY
Belegtyp: n -

e

Eingangsdatum: 13.03

Festgeschrieben: nein
Geheftet: nein

Hinweise:
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2.10 Digitale Personalakte

Belege

KundenreChHUHN

> 34 Rechnungen tberwachen >
Aktuelles
> Wussten Sie schon

Komfortabler PDF-Druck aus der Belegtibersicht

Im Unternehmen

Uber die Erweiterte Suche
die Belegubersicht-Suche
offnen
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2.10 Digitale Personalakte

Im Unternehmen

Belegiibersicht
Bearbeitet-5Status: | bearbeitet - Bezahlt-Status: Alle - Belegtyp: DATEV Lohn-Unteragen -
Eingangsdatum = || Letzte 12 Monate - Schnellsuche:
Anzeigen
¥ & Neitere Aktionen /| Erweiterte Suche Listenansicht
&l il Belege I_| | Eingangsdatum Personalnummer MNachname VMarname Belegkat... Bezeichnung Abrechn... Giltig bis | «f Status

&l Posteingang H
- Belegablage

it Papierkorb

Nach allen Merkmalen eines Dokuments kann gesucht werden, z. B.
Name, Personalnummer, Bezeichnung, ...

Wichtig:
Belegtyp DATEV Lohn-Unterlagen bzw. DATEV Reisekosten-Belege
muss eingestellt sein.
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2.10

Digitale Personalakte

%I Belege Datenschutz [ Infe  /® Einstellungen

DATEV Unternehmen online

’

Ubersicht  Startseite Belege  Belegiibersicht

Belegiibersicht

Bearbeitet-Status: Bezahlt-Status: Alle Belegtyp: DATEV Lohn-Unterlagen -

II

[ Eingar = ][ Letzte 12 Monate e ] Schrellsuche: Geschéftspartner, Betrag, ..

20 ¥

Alle Belege
=1 Posteingang
I @ Belegablage
it Papierkorb

@ Hilfe i Anwendungen = (@

@ m= @ |~

avizle o[@an  #v

¥/ @& b ~ [ B @ | T WeitereAdtionen v [¥] Enweiterte Suche & Ustenansicht =
= | Eir Nachname Vorname Belegkat... Bezeichnung Abrechn... Giltig bi
O 13052022 1 Schmidt Inge-Muster Beschafti..  Arbeitsvertrag 03/2022
[0 13.05.2022 2 Schlosser Max-Muser Personale... 03/2022

ke it ‘

e Dokumente kdnnen sortiert,
neu gefiltert und angezeigt
werden.

PR —
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2.11 Zusammenfassung

DATEV Unternehmen online

— .

Pendelordner und ,Schatten-OPQOS- . . .
. , Kontoauszlige automatisiert prufen
Listen” entfallen
ﬂ} Bequem Bezahlen mit | - : \
\/b vorausgefullten Zahlungstrager Digitales Belegarchiv ﬂ"l

Tagaktuelle Auswertungen




3 Fahrplan zur Einfuhrung der digitalen

Finanz- und Lohnbuchfuhrung




3 Fahrplan zur Einfuhrung der digitalen
Finanz- und Lohnbuchfuhrung

3.1 Checkliste zum erfolgreichen Einstieg

3.2 Musterbestand DATEV Unternehmen online




3 Fahrplan zur Einfuhrung der digitalen Finanz- und
Lohnbuchfuhrung

3.1 Checkliste zum erfolgreichen Einstieg

¥ Wissen aufbauen in der Kanzlei
®  Kanzleimitarbeiter einbeziehen und ausbilden
¥ Mandanten auswdhlen und einen Projektplan erstellen
¥ Mandanten ansprechen

® Bestellung DATEV Unternehmen online und Vorbereitung fiir dien Einfiihrung beim Mandanten
®  Einweisung des Mandanten in DATEV Unternehmen online

¥ Nachbesprechung
¥ Sonstiges (individuelle Vereinbarungen, etc.) LA E

Dokument 1050233 - Checkliste zum erfolgreichen
Einstieg in die Digitalisierung mit DATEV Unternehmen
online in Kanzlei und Unternehmen


http://www.datev.de/hilfe/1050233

3 Fahrplan zur Einfuhrung der digitalen Finanz- und
Lohnbuchfuhrung
3.2 Musterbestand DATEV Unternehmen online

Steuerberatung

Aktuelles Losungen Wissen DATEV-Shop Service MyDATEV w L& Suche n
Zukunft ges
Gemeinsam.
Startseite » .. » Betriebliches Rechnungswesen » Musterpaket fiir DATEV Unternehmen online
Service Musterpakete fur DATEV Unternehmen

HINWEIS online

> Self-Service

Die Musterpakete erleichtern die Erstellun es eigenen Unternghmen online-Musterbestands fur das

> Service aus Nurnberg Rechnungswesen, Neben dem Musterpaket fiir Unternehmen online gibt es ein separates
www.datev.de/musterpaket-duo ‘
Musterpakete fur das Zusatzmodul Auftragswesen online.
> Service vor Ort Einsatz der Musterpakete fiir das Zusatzmodul
Bevor Sie das Musterpaket des Zusatzmoduls nutzen kénnen, richten Sie den Musterbestand DATEV
> Wartungen und Storungen Unternehmen enling ein.

Hinweis: Damit die angelegten Musterbestande als Musterbestande erkannt werden und nicht in die

v Software-Bereitstellung Berechnung einflieBen, achten Sie darauf, dass die Mandantennummer 99998 oder 99999 lautet und

der Name des Bestandes mit ,Muster..." beginnt. Die Musterpakete k&nnen sowohl unter MacOS als

Download-Bereich auch unter Windows installiert werden. Das aktuelle Musterpaket sollte jedes Jahr neu installiert

werden. ahresiibernahme ist nicht no

ndig

e
Das Musterpaket DATEV Unternehmen online erleichtert die Erstellung eines eigenen >
Unternehmen online-Musterbestands fir das Rechnungswesen

Musterpaket Zusatzmodul Auft >

Mit clem Musterbestand kennen Sie das Erstellen von Verkaufsbelegen kennenlernen,



http://www.datev.de/musterpaket-duo

4 Auswahl von Mandanten




4 Auswahl von Mandanten

B Waihlen Sie lhre Mandanten nach einfachen Kriterien aus:

Verlasslichkeit
Hohe Qualitat der Vorarbeiten

Technikaffinitat

Offene-Posten-Buchfiihrung

Unternehmenssteuerung

Verlasslichkeit

Hohe Qualitat der Vorarbeiten

Technikaffinitat

Viele variable Entgeltbestandteile

Zeitkritische Abrechnung




4 Auswahl von Mandanten

Typ A: Mandant ,schnelle Erfolge mit groBer Wirkung”

Verlasslichkeit \/ Verlasslichkeit \/

Hohe Qualitat der Vorarbeiten \/ Hohe Qualitat der Vorarbeiten \/
Technikaffinitat +/ Technikaffinitat +/
Offene-Posten-Buchfihrung \/ Viele variable Entgeltbestandteile \/
Zeitkritische Abrechnung /'

(I HE B EH BN

0
0
N
N
\l Unternehmenssteuerung \/

v

Losungsansatz

M Belegaustausch/Vorarbeiten: DATEV Unternehmen online
(Belege online / Bank online / Auswertungen / Personalstammdatenerfassung /
Bewegungsdatenerfassung / Auswertungen Rechnungswesen online / Digitale Personalakte)

B Mogliche Erweiterungen: DATEV Auftragswesen online / DATEV Mittelstand Faktura / Arbeitnehmer online



4 Auswahl von Mandanten

Typ B: Mandant , Erfolge mit kleinen Hiirden”

Verlasslichkeit \/

Hohe Qualitat der Vorarbeiten \/
Technikaffinitat «/

Viele variable Entgeltbestandteile >{

Verlasslichkeit \/
Hohe Qualitat der Vorarbeiten \/
Technikaffinitat >

Offene-Posten-Buchfiihrung Vv

Unternehmenssteuerung  »{ Zeitkritische Abrechnung  »{

Losungsansatz

B Belegaustausch/Vorarbeiten: DATEV Unternehmen online (nur ,Belegtransfer” / Scannen /
Vorerfassung online / Auswertungen Rechnungswesen online)

B Ggfs. zu Beginn: DATEV Unternehmen online als Datendrehscheibe nutzen

~klein anfangen”



4 Auswahl von Mandanten

Typ C: Mandant , kleine Erfolge ganz schnell” (4/3-Rechner)

“ Verlasslichkeit \/ © Verlasslichkeit

" Hohe Qualitat der Vorarbeiten \/ W Hohe Qualitat der Vorarbeiten
® Technikaffinitat \/ ® Technikaffinitat

= Offene-Posten-Buchfihrung ¢ “ Viele variable Entgeltbestandteile
® Unternehmenssteuerung > W Zeitkritische Abrechnung

Losungsansatz

M Belegaustausch/Vorarbeiten: DATEV Unternehmen online (Belege online / Bank online / Auswertungen
Rechnungswesen online)



4 Auswahl von Mandanten

B Weitere Anlasse und Kriterien zur Mandantenauswahl




5 Unterstutzungsmedien zur

Mandantenansprache




5 Unterstutzungsmedien zur Mandantenansprache

Uberzeugen Sie Ihre Mandanten von der digitalen Zusammenarbeit mit DATEV
Unternehmen online!

Unter www.datev.de/unternehmen-online | Steuerberater | DATEV Unternehmen
online beim Mandanten einfuhren finden Sie Unterstutzungsmaterialen, um
lhre Mandanten anzusprechen.



http://www.datev.de/unternehmen-online

1. Einrichten
2. Arbeiten
3. Beratung und Schulung

4. Weitere Informationen

5 Unterstutzungsmedien zur Mandantenansprache

Sagen Sie uns, wie wir Ihnen helfen kénnen!

i Produkt: DATEV Unternehmen online s I Filter entfernen

DATEV Unternehmen online

Einrichten

e

Voraussetzungen fiir die Einrichtung von DATEV Unternehmen online

Welche Voraussetzungen vor der Bestellung und Einrichtung von DATEV Unternehmen online zu beachten sind.

&l Inr Einstieg in DATEV Unternehmen online >

DATEV Unternehmen online compact fliir Mandanten fiber MyDATEV Mandantenregistrierung einrichten

Hier finden Sie Hintergrinde, allgemeine Voraussetzungen sowie Erlauterungen fur die Inbetri von DATEV L v online compact / MyDATEV

Alternative: Einrichten lassen

Wenn Sie Unternehmen online nicht selbst einrichten machten, kann ein DATEV Solution Partner dies fur Sie Ubsrnehmen. Mit der DATEV Sclution Partner-Suche und »
der Sucheinstellung Cloud-Anwendungen finden Sie einen geeigneten DATEV Solution Partner in |hrer Nahe,

Arhoiton —_




6 Produktinformationen und

Wissensvermittlungsangebote




Produktinformation und
DATEV Wissensvermittlungsangebote

Weiterfuhrende Angebote

Themeniibergreifendes Angebot

B  Online-Angebot: DATEV Unternehmen online: Strategischer Einstieg in die
Digitalisierung zwischen Kanzlei und Mandant

= Lernvideo — www.datev.de/shop/78886

[nm
i



http://www.datev.de/shop/78886

Produktinformation und
DATEV Wissensvermittlungsangebote

Weiterfuhrende Angebote

Themengebiet Rechnungswesen

M Prasenzseminar — www.datev.de/shop/73172 — DATEV Kanzlei-Rechnungswesen und Unternehmen
online — die moderne Form des Belegbuchen

M Arbeitsunterlage — www.datev.de/shop/37907 — DATEV Kanzlei-Rechnungswesen und Unternehmen
online — die moderne Form des Belegbuchens

= Print - www.datev.de/shop/37907
= E-Book - www.datev.de/shop/19277

M Online-Angebot: DATEV Unternehmen online — Tipps und Tricks
= Dialogseminar - www.datev.de/shop/77230

7]



http://www.datev.de/shop/73172
http://www.datev.de/shop/37907
http://www.datev.de/shop/37907
http://www.datev.de/shop/19277
http://www.datev.de/shop/77230

Produktinformation und
DATEV Wissensvermittlungsangebote

Weiterfuhrende Angebote

Themengebiet Rechnungswesen

M Prasenzseminar — www.datev.de/shop/73963 - DATEV Unternehmen online — Unternehmensprozesse

B Online-Angebot: DATEV Unternehmen online — digitale Zusammenarbeit zwischen Kanzlei und
Mandanten

= Lernvideo — www.datev.de/shop/77888

B Online-Angebot: DATEV Unternehmen online — Zahlungen abwickeln und Belege buchen in DATEV
Kanzlei-Rechnungswesen)

= Lernvideo — www.datev.de/shop/77883

Ll



http://www.datev.de/shop/73963
http://www.datev.de/shop/77888
http://www.datev.de/shop/77883

Produktinformation und
DATEV Wissensvermittlungsangebote

Weiterfuhrende Angebote

Themengebiet Personalwirtschaft

M Prasenzseminar — www.datev.de/shop/78064 - DATEV Personalwirtschaft - digitale Prozesse rund um
die Lohnabrechnung



http://www.datev.de/shop/78064

Produktinformation und
DATEV Wissensvermittlungsangebote

Weiterfuhrende Angebote

Speziell fiir Unternehmen

B  Online-Angebot: DATEV Unternehmen online: Funktionsumfang und erste Schritte im
Rechnungswesen

= Lernvideo — www.datev.de/shop/77887

M Prasenzseminar — www.datev.de/shop/73963 — DATEV Unternehmen online - Unternehmensprozesse
aus der Praxis gemeinsam optimieren

= Lernvideo — www.datev.de/shop/78857

M Prasenzseminar — www.datev.de/shop/78125 — Einsatzmdglichkeiten in der Buchflihrung fir
selbstbuchende Unternehmen

= Lernvideo — www.datev.de/shop/78855

Ll


http://www.datev.de/shop/77887
http://www.datev.de/shop/73963
http://www.datev.de/shop/78857
http://www.datev.de/shop/78125
http://www.datev.de/shop/78855

Produktinformation und
DATEV Wissensvermittlungsangebote

Weiterfuhrende Angebote

Bestellung liber den DATEV-Shop: www.datev.de/shop
B Digitale Buchfihrung mit DATEV Unternehmen online — Einstiegsberatung

B Digitale Buchfihrung mit DATEV Unternehmen online — Umsetzungsunterstutzung beim Mandanten
B Digitale Buchfihrung mit DATEV Unternehmen online — Update-Beratung



http://www.datev.de/shop

DATEV

Serviceunterstutzung

Zu all unseren DATEV-Programmen finden Sie Produkt- und Hilfe-Informationen im DATEV Hilfe-Center.

«( DATEV Arbeitsplatz
Datei Bearbeiten  Ansicht  Extras  Fenster
Hilfe-Center

Aus den DATEV-Programmen und tber www.datev.de/hilfe erreichbar!

i

B suchen |@ QAE0 =@ & Schnellinfo: | <Auswah > V|;__

Unternehmen: | <keine Angabex
Ubersicht | I Ha.ﬂantu@ VS hipmy Hife - x|
Unsere Kanzlei © Rz-status Leistungsibersicht - Mand
+ Unsere Kanzlei 2 T - || @ Impressum nten |8 4 Leistung anlegen
[2 Mandantenibersicht Info. . [ Gruppierfeld
I [} Mandanteninformationen Schnellsul . It oder Name oder altem. Suchname oder abw. Mandantenbezeichnung v| [] Erweiterte Such .
I+ [} Geschaftsfeldiibersichten WAEEIDETEDS 4 Personalwirtschaft
I [} Zeten und Kosten SF Mandart anlegen - 5| Lohnabrechr
b O Stever-und I?e'rtragszahlunge Gruppierfeld: Spalteniberschriftien) hier hineinziehen.
- b Stammdateniibersichten
ol Mharmrefanda Fnltinnan Zentr. Mandant « Name [ Tvp | Ort [ Mandatsverantwortung (Mame) [ A
Sollten Sie keine Losung finden, erreichen Sie die DATEV-Services Uber das Hilfe-Center.
Servicekontakt und Service-TAN stehen lhnen am Ende jeder Seite zur Verfligung.
Ab den DATEV-Programmen 15.0 haben wir diese Aufrufe hier gebindelt:
f N f N
Kontakt zu DATEV Services Direkteinstieg Rechtliches
Servicekontakt DATEV-3Shop Impressum
Servicekontaktlbersicht DATEV Lernplattform online Datenschutz
DATEV Fembetreuung online RZ-Status Mutzungsbedingungen
Service-TAN DATEV-Community
(2) Feedback geben ‘ Service-TANW ‘ = Kontaktl
\ y \



http://www.datev.de/hilfe

DATEV Seminar-Scout

Kennen Sie schon unseren DATEV Seminar-Scout?

Mit dem DATEV Seminar-Scout kdnnen Sie sich tber unsere DATEV-Seminare informieren — zugeschnitten
auf Ihre Interessen und bevorzugten Regionen. Fiillen Sie einfach das Formular aus und Sie erhalten kiinftig ein
passendes Seminarangebot zu lhren ausgewahlten Themengebieten an lhre personliche bzw. individuelle
E-Mail-Adresse.

Jetzt Formular ausfiillen:
www.datev.de/seminar-scout

Oder QR-Code scannen:



http://www.datev.de/seminar-scout

DATEV

IThre Meinung ist uns wichtig!

Sie finden auf der DATEV Lernplattform online unterhalb des Videofensters eine eigene
Lasche ,Feedback”.

DATEV

Uberblick DATEV Unternehmen online

Bitte unterstiitzten Sie uns dabei, mit unserem Seminarangebot
noch besser zu werden und geben Sie uns Feedback!
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